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华中农业大学第一教学楼
多媒体教室操作指南
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一、刷卡开设备： 

 

 

 

常见问题： 
 

1. 刷卡显示“未授权”：教师可联系多媒体管理员或教学楼物业管 理处借

卡。 

2. 刷卡后设备无反应：请上下左右缓慢移动校园卡，使卡里的感应 芯片正

对刷卡处，听到嘀声即开机成功。 

3. 刷卡后设备开启，但电脑未开机：手动按下电脑开机键即可。 
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二、课件准备： 

U 盘插口处：电脑 U盘口。 邮箱：打开电脑浏览器使用。 

 
 

常见问题： 
 

1. 无法识别 U 盘：电脑完全进入系统后再插 U 盘，不要提前插。 
 

2. 无法识别 U 盘：U 盘已损坏或中毒。 
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三、麦克风开启： 

 

 

常见问题： 
 

1. 开启鹅颈话筒后无声，教师可联系多媒体教室管理员检查线路。 
 

2. 开启蓝牙麦克风后，发生啸叫，可调节左边音量键将声音调小。 
 

3. 使用蓝牙麦克风过程中，如发生无法识别，串音，断音等问题， 

教师可联系所在楼栋的多媒体教室管理员 
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四、上课： 

白板功能： 

 

1. 虚拟笔 

2. 橡皮擦 

3. 全屏擦除 

4. 上一步 

5. 下一步 

6. 新建一页板书 

7. 上一页板书 

8. 下一页板书 

9. 缩略图（可调取查看缓存圈点批注内容） 

10.退出 
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圈点功能： 

 

1. 虚拟笔 
 

2. 橡皮擦 
 

3. 全屏擦除 
 

4. 上一步 
 

5. 下一步 
 

6. 缩略图（可调取查看缓存圈点批注内容） 
 

7. 退出 
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中控功能： 

 

笔记本：切换外接笔记本信号 

教师机：教室内台式机 
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对比功能： 

 
 

对比教学：同屏展示教师主机或白板画面，进行对比 

 



9 

更多功能： 

环境控制： 

教师机：开启、关闭 

投影机：开启、关闭 

投影幕布：上升、下降 



10 

 

 

下课关设备： 

 

 

点击下课 




