登录系统
登录方式一：通过研究生院网站

操作：在研究生院网站，点击“研究生一体化管理系统”，跳转至统一身份认证平台，输入用户名和密码登录后，根据办理业务内容点击进入新系统。
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登录方式二：通过信息门户（融合门户）
操作：登录信息门户，在个人门户“首页—日常工作—教学科研”下，点击“研究生管理系统”后，根据办理业务内容点击进入新系统。
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学生端
我的培养

培养方案查看
访问主页：点击“我的培养-培养方案查看”菜单，进入查看页面，查看本人或全校培养方案信息：

[image: image5.png]%%)ﬁfk& AER § BOYE & BRMEF RO W EORL P RORR

= EFHEEEIIR

EFREAL M R M
- FNBFAR: 2 r
[m] S TR BFRef —RFH SUER BFEARES BRER

BERESE o 1 2020 EEHF 834) RBEH(083400)




点击“[image: image6.png]


详细”，查看方案详细内容：
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查看全校课程信息
访问主页：点击“我的培养-查看全校课程信息”菜单，进入查看页面，查看全校课程信息：

[image: image8.png]= EELRRRERIE

WERB wEER wETanG Ed
BARERE WAREER e - ey
EEE - EEE - EEE - EEE
0 B3 RERs N o REENER 3
o a 312210004028 Linguistic Typology
304220004017 EEEEH Genome breeding





点击“[image: image9.png]


详细”，查看课程详细内容：
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培养环节
课程培养计划（选课前完成）
访问主页：点击“我的培养-培养环节-课程培养计划”菜单，进入页面：
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操作：在填写时间范围内，点击“新增”进入新增制定培养计划页面。阅读培养计划制定说明，点击“我已阅读，下一步”，在确认个人基本信息页面，点击“制定培养计划”，开始填报本人培养计划。
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操作：页面默认显示本人应用培养方案中的课程，在“加入培养计划”列，点击“[image: image14.png]


”，通过切换“是/否”状态，把培养方案中的课程，按照不同的课程类型，添加至本人培养计划。
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说明：不分专业，允许在培养计划中添加培养方案外的课程。点击“＋方案外××课”，在弹窗中选择课程，点击“确定”，再在弹窗中选择开课学期，即添加完成。
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操作：添加的培养方案外课程，点击“删除”，可从培养计划中删除。
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培养计划课程添加完成后，页面底部点击“保存并核对学分要求”，只有各类型课程全部满足培养方案学分要求后，才可以提交培养计划。

核对结果全部为“通过”后，点击“提交”，提交本人培养计划。
[image: image20.png]



[image: image21.png]BOHERAREFAER

B a7 BT RS Bins: 4 53
BNEEISER: 38 BASESSER: RS BEEEY: 4 5
EEREFAER: 20 LEESREHER: TS EEEEs: 23 53
e sEpaEk =EzaEE =23 samsiTEn s = R
B H 3 = 2 2 =
==% o o B E3
B 2 3 = 1 2 =
—EEEUE 15 &=
] o =
sumeE 1@
&=
BETLIEE BEEF055101) 1
srzmEE o =
s=uEE o &=
wsE o =
EEEs o &=





操作：提交后，点击“[image: image22.png]


打印”，打印本人课程培养计划。
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培养计划申请变更
访问主页：点击“我的培养-培养环节-课程培养计划申请变更”菜单，进入页面：
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操作：培养计划审核通过后，可申请变更课程。点击“新增”，进入申请变更页面。选择申请类型，可新增、修改或删除课程，信息填写完成后，点击“提交”完成操作。
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课题培养计划
访问主页：点击“我的培养-培养环节-课题培养计划”菜单，进入页面：
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操作：在填写时间范围内，点击“新增”进入新增制定课题培养计划页面。阅读课题培养计划制定说明，点击“我已阅读，下一步”，开始填报本人课题计划。完成后点击“提交”。
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操作：提交后，点击“[image: image30.png]


打印”，打印本人课题培养计划。
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网上选课
学期选课
访问主页：点击“我的培养-网上选课-学期选课”菜单，进入管理页面。点击“进入网上选课”，开始选课：
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操作：在选课页面，左侧显示本学期已选课程，右侧显示各类型下可选课程。点击课程班列表后的“选课”选择课程。
课程班标记“已满”，即课程班级已达到最大选课人数，不可进行选择。
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操作：已选课程，课程班列表标记“退课”，点击“退课”，退掉本人已选课程。
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操作：点击“▼”可隐藏待选课程列表，查看已选全部课程信息。点击操作列“退课”可退选本人已选课程。由学院或研究生院置入的课程，学生不可退课。
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操作：点击“▲”，恢复待选课程列表。
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操作：如果有心仪的课程选不到，可点击检测原因。
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选课自查
访问主页：点击“我的培养-网上选课-选课自查”菜单，进入页面。可查看培养年份方案或培养计划中课程是否已选。
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选退课记录
访问主页：点击“我的培养-网上选课-选退课记录”菜单，进入页面，查看本人课程退选课程记录：
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课表
查看个人课表
访问主页：点击“我的培养-课表-查看个人课表”菜单，进入页面。在该页面，可按周、月、学期查看本人课表：
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查看全校课表
访问主页：点击“我的培养-课表-查看全校课表”菜单，进入页面，查看全校课表：
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—文档结束—
